Инструкция по работе с отчетом «Приказ об изменении фамилии»
Для того, чтобы сформировать отчет необходимо перейти в раздел Документы > Приказы подсистемы «Кадры и штатное расписание».
Первоначально в разделе необходимо зарегистрировать приказ на изменение фамилии (пункт приказа «Изм_фамилии». После того, как приказ зарегистрирован необходимо выбрать пункт контекстного меню «Расширения>Пользовательские отчеты>Приказ об изменении фамилии».
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В открывшемся окне «Параметры отчета» необходимо заполнить ряд параметров.
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· Чекер «Выводить полное наименование организации» – следует указать, если в отчет нужно выводить Полное наименование (если чекер установлен не будет, то в отчет будет выведено Наименование организации);

· Город – необходимо указать значения, для печати города в шапке отчета;

· Основание – необходимо указать основание;

· Блок полей «Св. о браке» - необходимо указать соответствующие значения;

· Должность руководителя и ФИО руководителя – необходимо указать должность и ФИО руководителя (данные выводятся в подписную часть приказа);

· Приказ подготовлен и согласован – при необходимости можно указать соответствующие значения (если значения указаны, то в подписной части приказа будет выходить «Приказ подготовлен»/«Приказ согласован»);
· Чекер «Выводить Согласовано» - при установленном чекере вместо слова «Приказ согласован» будет выводиться слово «Согласовано».

